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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/ 2015       
I.   Tổng kết công tác tháng 11/2015:

         -  Phối hợp với các khoa ổn định thời khóa biểu học kỳ I / 2015 – 2016 các khóa tuyển mới 2015.
-  Ổn định danh sách lớp, sĩ số năm học 2015-2016 (các khóa mới 2015).
 -   Chuẩn bị nội dung họp HĐKH &ĐT  HKI/ 2015 – 2016 
         -  Báo cáo kết quả tuyển sinh cao đẳng năm 2015 theo quy định của BGD và ĐT

         - Phối họp với các đơn vị kiểm tra khối lượng công tác của GV năm học 2014-2015, xác nhận và trình Hiệu trưởng duyệt.

         - Phối hợp với các khoa hoàn thiện chương trình đào tạo khóa tuyển 2015

         -  Phối hợp với các đơn vị xây dựng dự thảo Quy định chế độ làm việc đối với giảng viên, giáo viên và các văn bản khác 

         -  Đi tư vấn tuyển sinh liên thông từ TCCN lên cao đẳng tại các trường có đào tạo TCCN.

II/   Kế hoạch công tác tháng 12/2015:
· Họp HĐKH &ĐT  HKI/ 2015 – 2016.

· Phối hợp với các Khoa và cán bộ, nhân viên phần mềm EMS lên thời khóa biểu học kỳ 2/2015 -2016.
· Phối hợp với các phòng chức năng hoàn thiện Quy định chế độ làm việc của giảng viên 
· Tiếp tục vừa làm, vừa hoàn thiện phần mềm EMS
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